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Guía Operativa y de Requisitos obligatorios para la Importación y Exportación de Mercancías

Esta guía proporciona asesoría y acompañamiento a las dependencias institucionales para asegurar el cumplimiento del marco regulatorio nacional vigente.
[bookmark: 1._PROCESO_DE_INICIO_DE_TRÁMITE_ADUANAL]1. PROCESO DE INICIO DE TRÁMITE ADUANAL

Toda solicitud de liberación de mercancía debe dirigirse mediante oficio a la persona titular de la Vicerrectoría Adjunta Administrativa con atención a la persona titular de la secretaría administrativa, considerando:
· Validación Previa: Antes de realizar cualquier compra, contactar al Área de Comercio Exterior para verificar viabilidad técnica y legal.
· Ficha Técnica: Es obligatorio entregar el Formato de Información Técnica para que el Agente Aduanal determine la fracción arancelaria para conocer las posibles regulaciones arancelarias (COFEPRIS, SEDENA, NOMs).
· Documentación Requerida: Factura comercial a nombre de la UdeG (con el INCOTERM acordado), guía de embarque, certificado de origen (si aplica), Transferencia electrónica del pago, contrato de compra venta u orden de compra y otras adicionales dependiendo del tipo de operación.
AVISO IMPORTANTE: Con las reformas a la Ley Aduanera, es obligatorio demostrar la trazabilidad completa de la cadena de compra, por lo que es necesaria la comprobación de la transferencia bancaria internacional que demuestre la enajenación de los bienes, de lo contrario no sería posible efectuar la importación.
[bookmark: 2._MANIFESTACIÓN_DE_VALOR_ELECTRÓNICA_(M]2. MANIFESTACIÓN DE VALOR ELECTRÓNICA (MVE)

A partir del 9 de diciembre de 2025, la transmisión de la MVE vía VUCEM es obligatoria y previa al despacho aduanal. Errores u omisiones pueden derivar en retenciones de mercancía, costos de almacenaje, sanciones y multas fiscales por discrepancias en el valor declarado; además, podría generar auditorías por parte de la autoridad aduanera.
· Por lo que será necesario el llenado de un formato donde se garantice la información por parte de la contraparte y en la que conforme a esta se realice la transmisión de la manifestación de valor electrónica.
· Garantizar que toda la documentación relacionada es real, veraz y completa.[bookmark: 3._DATOS_PARA_CONSIGNACIÓN_DE_EMBARQUES]3. DATOS PARA CONSIGNACIÓN DE EMBARQUES

Para la correcta emisión de guías, facturas y certificados de origen, los datos deben establecerse estrictamente como se indica:UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
[NOMBRE DEL CENTRO UNIVERSITARIO] [DIRECCIÓN COMPLETA]
ATN: [NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA
MERCANCÍA]
ENVÍO (SEND TO):
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
AV. JUÁREZ # 976, COL. CENTRO
C.P. 44100, GUADALAJARA, JALISCO, MÉXICO
RFC: UGU250907MH5
FACTURACIÓN (BILL TO):


CONTACTO:
Correo electrónico: vaad.comercioexterior@udg.mx | Extensión: 12432
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