MEMBRETE DEL SOLICITANTE
XXXX/0000/2026
María Guadalupe Cid Escobedo
Vicerrectoría Adjunta Administrativa
Vicerrectora Adjunta
Universidad de Guadalajara	
P r e s e n t e

Por este conducto, se solicita atentamente el apoyo para concluir las gestiones y despacho de liberación de mercancía que arribó al recinto fiscalizado de la aduana de Guadalajara, Jalisco, amparada bajo la siguiente información:

· Proveedor: __________________________________________
· Número de factura: _________________________________
· Número de guía: ____________________________________
· Tipo de operación: Importación definitiva 

La mercancía consiste en ______(añadir descripción de la mercancía)_______. Dicha mercancía quedará bajo el resguardo del ____(Nombre de la persona a la que quedara el resguardo de los bienes (en caso de importación)____, en las instalaciones del ____(Departamento u oficinas donde se localizaran los bienes)____, adscrito al ____(Nombre del Centro Universitario solicitante)____.

Asimismo, la dependencia solicitante se responsabiliza en caso de cualquier inconveniente o requerimiento que se llegase a suscitar en relación con esta solicitud por parte de la autoridad competente. Se declara bajo protesta de decir verdad que toda la información y documentación anexa al presente, la cual ampara la mercancía en comento, es auténtica y corresponde a copia fiel de los originales, mismos que obran en nuestro poder para efectos de comprobación y trámites correspondientes.

Se hace constar que las erogaciones aduanales derivadas de esta operación, incluyendo honorarios, manejo y despacho correrán a cargo de esta entidad solicitante, además, no omito precisar que nos responsabilizamos en caso de cualquier inconveniente o solicitud por parte de la autoridad competente que se llegase a suscitar derivado de esta solicitud.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

A t e n t a m e n t e
“Piensa y Trabaja”
“LEYENDA VIGENTE QUE APLIQUE”
Guadalajara, Jalisco; XX de xxxxxx de 2026
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